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. KE HOACH
Kiém tra nji bj truirng hge, nim hge 2021-2021

Can cir Luat Giao duc;

Cin cir Thong tr s6 322020/TT-BGD BT ngay 1592020 cua Bo truomg
Bé Gido due va Bao tao vé viee ban hanh Biéu ¢ triromg trung hoc co so, triromg
trung hoce pho thong va tridmg pho thong co nhiéu eap hoe:

Can cir Cong van s0 1751/SGDDT-GDTrH ngay 01/09%202]1 cia So
GDBPT ve viée Huong dan thye hign nhiém vy gido duc trung hoc ndm hoc
2021-2022:

Cén ctir Cong vén s0 16195GDDT-TTr ngay 16 thang 10 ndm 2017 cua
S0 Giao due va Pao tao Quang Nam ve viéc huong dan thue hien cong tae Kiem
tra ndn bo truomg hoc;

Cén cir cong vin so 2059/8GDDT-TTr ngay 27/0%2021 cua Sa GDBT tnh

Quang Nam vé vige Hudmg dan thyre hign cong tac kiem tra ndm hoc 2021-2021:

Can cir Ke hoach va tinh hinh thyc @ nm hoe 2021 - 2022 cua Truomg
'HPT Tiéu La; f
Irirong THPT Tiéu La xdy dyng Keé hoach kiém tra ndi bd hoc truomg |
! Nica am g 5 1
hoc ndm hoe 2021 - 2022 voi nhing ndi dung ¢y theé nhu sau: \

1. MUC PICH -YEU CAL
1. Muye dich

- Cong tac kiém tra ndl bo cua nha truomg la mot hoat dong quan |y
thuémg xuyén cia Hiéu truomg, Cong tac kiém tra ndi bd gitp Hi¢u trudmg tim
ra nhimg bién phap don doc, giop d& va diéu chinh doi trgmg kiem tra, gop phan

hodan thién, cung co6 va phét trién nha truedmg, hoan thanh cac nhiém vy de ra.

- Qua kiem tra d& don doc. thiac day hoat dong day va hoc, cac hoat dong
phuec vu cong ta¢ dav va hoe nhim nang cao higu lire quan ly; cung o va thict
13p trit ty, ky cuong tridmg hoe. Tir do ning cao ¥ thire trach nhigm cua moi cdn
bé, gido vién, nhan vién trong nha trwomg, gop phan nang cao chatl luimg higu
qua cua hoat ddng gido dyc.

- Qua cong tac kiem tra phat hign nhimg han che, thieu sot dé som khic

phuc, khéng dé lai hiu qua kéo dai, dan dén giay hdu qua nghiem trong.
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2. Yen cau

- Cong tac kiém tra ng1 bo truong hoe phan dam bdao tinh da tra, toan dign,

trire tiep cac ndi dung va doi tromg trong nha tririmg. Thyre hign vige xem xet va




danh gia mire d¢ hoan thanh nhi¢m vy cua cic thanh vién, bd phin trong nha
tromg doi chidu vidi cdc quy dinh hi¢n hanh: phan tich nguyén nhan cia ede wu,
nhurge dn,m dﬂm_ thi dé xuat céc bién phap phat huy uu diém, khiic phyc nhimg
han ché, thiéu sét; tir d6 didu chinh ké hoach, tu van, thie day cac ca nhin, tip
the tich cye thye hién nhiém vy duge giao.

Ban kiém tra ngi bd trrdmg hoe thuimg xuvén theo ddi, xem xét, ddanh
zid toan bo cac hoat dong giao duc trong pham vi ndi bd don vi trén co so kiem
tra, doi chidu vai cac quy dinh caa phap ludt ve gido duc va dao tao; cac viin ban
quy pham phap luft ¢6 lién quan; cac vin ban huémg din thue hién cia Bé
GDBET, UBND tinh, Thanh tra tinh, S¢ GDDT.

3. Nguvén tic

- Cong tac kiem tra ndi bé tai co so phai duge thyre hién trén nguyén tic:
Fhu truong vira la chu thé kiem tra (kiém tra ._-.]51 durdi theo chire ndng nhiém vu
quan |¥ nha nudc vé gido dyc) vim la doi trgmng kiém tra (cong khai hoa cac hoat
dong. cac thong tin quan 1y nha trrdmg dé Ban kiém tra ndi ba kiém tra)

- Kiém tra |'||1$.I1 dam bao tinh chinh xéc, khach quan, hiéu qua; [‘*|14||| anh
dung thye trang vé doi wrgng kiém tra, tranh dinh kién, ci né, lam qua loa, hinh
thire; kiém tra duoc 16 chire thiromg xuyén, kip thin, theo ding ké hoach

- Lép ho so kiém tra va lwu trir ho so kiém tra; Bién ban kiém tra cin ahi
day du, cy the, co chir ky cua ngudi kidm tra va ddi tremg durge kiém tra.

I NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tim

- Tiep tyc dbi mai hoat dong kiém tra ndi b trong nha truomg, tip trung
vao kigm tra trich nhiém quan ¥ nha nede vé gido duc. Tang cuémg kiém tra
che didu kKien dam bao chat |lHTI'IL giao dyc; Ln,m tra viéc day thém, hoc thém:
cac kKhoan thu huy dong tir cha mg hoc sinh: tuyén sinh I6p 10; thue hign “3

C LAl I\l.l'ali-.-

Fang cudmg cong tac tr kiém tra, trién khai ¢6 hiéu qua hoat dgng xir Iy
sau kiém tra. Xur ly nghiém tic, kip thév, cong khai cic vi pham (néu co).

- Nang cao higu gqua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, 16 cao,
phing, chong tham nhiing theo quy dinh cua phap luat,
2. Nhiém vu cy thé

- Kiém tra vigc thye hig¢n nhiém vu cua can bd quan ly, gido vién, nhin
vien trong nha tru romg duge quy dinh theo Ludt Gidgo duc, Diéu 1& nhi trudmg
hién hianh, Quy ché 16 chirc va hoat dong cua nha trudmg va quy dinh tai cac vin
ban quy pham khac ¢é lién quan;

Kiem tra vige thue hién nhigm vy duge giao cua cong chire, vién chire
va nguoi lao dong;

kieém tra viée thue hién nhiém vy duge giao coa cac cin bo quan |y,
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F Kiem tra hogt dong sir pham cua nha giao: Ke hoach, noi dung, phuong
phap, bign phap thye hi¢n; pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song; két qua cong
tic duge giao; trinh 4§ nghigp vy (tay nghé); thye hién guy che chuyén mon; ket
qua gang day va tham gia cac cong tac khac.

+ Kiem tra vige thye hign nhigm vy duge giao cua nhan vién, nguo lao
dong.

- Kiém tra hogt dong cua cac 10, nhoém chuyvén mén:

+ Kiém tra cong tac quan Iy cua 1o truomg, nhém trirong; ho so chuyén
mon: ho so quan ly; chat lugng day va hoc: né nép sinh hoat chuyén mon; ke
hoach boil dudmg va tir boi dudmg chuyén moén nghiép vy, viée chi dao phong
trao hoe Wap cua hoc sinh;

- Kiém tra hoat dong cua cac bd phan: Viin thu, thu vién, thiet by, ké toan,
¥ e hoe duomg,

L NOI DUNG KIEM TRA NOI BO TRUONG HOC

1. Ngi dung Kiem tra hoat dgng sw pham cua gido vién

1.1. Kicm tra hoat dong s pham cua giao vien

Higu trudmg tién hanh 1o chire kiem tra hogt dong sir pham cua gidao vién
theo Cong van s0 1619SGDDT-TTr ngay 16/10/2017 cua Thanh tra 5S¢ GDDT.
N dung Kiem tra nhur sau:

& 5 ¥ 5 o - h
1.1.1. Pham chat chinh try, dao dire, lor song
- Nhan thire tr twrong, chinh try; chap hanh chinh sach, phap luat cua Nha
b | — | I
nuoc; viée chap hanh quy che cua nganh, quy dinh cua co quan. don vy, vige
chip hanh ky ludt lao déng.

- Bao dire, nhin cach, 10i song, v thire diu tranh phong, chong cac biéu
hign tiéu cye; sy tin nhi¢ém trong dong nghig¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than
doan két; tinh trung thyre trong cong tic; quan he dong nghiép: thar do phuc vu
nhin dan va ngudi hoe

v & - ! '

1.1.2. Két gqua eong tiac duge giao

a) Thyre hign nhigm vy giang day cua giao vién

- Thiee hien gquy che chuyven mon

+ Ho sor caa gido vién theo Bieu 1@ nha trudmg va cde vin ban hudong dan
cua B GDDT, 8¢ GDDT;

+ Vige thye hién chuong trinh, ndi dung, ke hoach day hoe. quy dinh ve
day thém, hoc thém (DTHT); day nghe pho thong:

Viec déi mai phuong phap dagy hoc (PPDH) va doi mai Kieém tra danh
pid (KTPG): Dol mdi PPDH theo dinh hudng phit trién ning lue, pham chit
ngudi hoe, gan vai dac tha cap hoe, tich hop lién mdn, gin khoa hoe bi mon vin

thue tien déi song, da dang hoa viée 1o chire cac hoat dgng day hoc trén 10p va

-
5




dinh hudng hoat dong hoc cho nguai hoe; doi méi KTDG theo hudmg danh gid
ning lye ngurdi hoe, bam sat dinh hudmg d6i mdi cde kv thi cua B6 GDBT, cua
a GDDT:

+ Vige thi nghig¢m, thye hanh, sir dyng thiét bi day hoce: viée cai tié 1, Ly
stra chita cac thiét bj day hoe, tir lam do ding day hoc:

+ Viéc tham gia sinh hoat té, nhém chuyen mon, thye hién nhiém vy boi
dudmg nghiép vu, trinh dé chuyén mén.

Kiém tra gic lén lap: Dy gitr t6i da 03 tiét, néu dir 02 tiet khong xép
cung loai th1 dir tiet thir 03, Khi dLr gio, can bg kiém tra can lap phiéu diy gio
(phiu nady s& luu trong ho so kiém tra), nhin xét gio day theo quan diém phan
tich higu '~I“f1 hoat déng hoc cua ngudi hoe, dong thai danh gid viée to chirc,
kiem tra, dinh hudmg hoat dgng hoc cho ngudi hoe cua gido vién vé trinh do
thire hign chuan kién thire, k¥ ndng, cdc ning lye, pha im chit cdn phat trién theo
diic thi tiét hoc, cip hge. Can bam sdt chi dao cua Ba GDDT, S& GDDPT ve
hwong dan dinh gia giir day theo dinh hudmg ddi mai,

- Két qua giang dgy. Diém kiém tra hofic két qua danh gia mon hoec cua
hoc sinh tir ddu ndim dén théi diém kiém tea: kiém tra khdo sdt cda cdn bo kiem
tra; so sanh két qua cua cde lop do gido vién giang day v cac lop khie trong co
so giao dyc tai thai diém kiém tra (e6 tinh dén dic tho cia dbi twromg day hoc),

bl Thue hign cde nhi¢m vy khdc dupe giao: Thue hién cong tac chu
nhigm (néu co) va cac cong tac khiac duoc phin cong.

2. Kiém tra chuyén dé

Ki¢m tra moi mét hoat dong chuyén mon, to Vian phong, |1|_|-||L|-| vy cua to
chuyén mén, gido vién va nhan vién, trong doé chu trong cac chuyén deé sau;

- Kiém tra chuyén mon, nghigép vu s pham;
- Kiém tra viéc thure hién ké hoach day hoc:
- Kiém tra viéc d6i mai PPDH, d6i mdi kiém tra danh gid
- Kiém tra vige day hoc theo chi dé (moi gido vién thire hién toi 1hu.--| (]

chu de day hoc/hoe ky), !ha,|-. hi¢n sinh hoat chuyén mén trén truimg hoc két noi
- Kiém tra viéc thyc hién thong tin, trao doi cong viée trén trang di¢u hanh
cua trromg;
- Kiém tra viéc thyre hién phﬁn mém vnedu.vn;
- Kieém tra vige day boi dudmg hoe sinh gidi, hoc sinh nang khigu;

- Kiém tra vige sinh hogt t6, nhém chuyén mén, vige boi dudmg thuong

xuyen vé chuyén mon nghiép vu;
- kieém tra viéc thire hién quy dinh ve d;_u thém hoc thém:

- Kiem tra hd sor, 36 s4ch. gi;}m an:

- kiem tra vi¢e thye hién thi nghi¢m, thye hanh, sir dung thiét bj day hoe:




- Kiém tra vige 1o chire hoat dong trai nghiém sdng tao, dua tiét hoc ra
ngoal khong gian lop hoc./.

3, Kiém tra cic hoat djng caa bd phiin phuc vu day hoe, cong tac tuyven
sinh, cic hoat djng n!_g,{::'li gidr Ién lip, hogt dong chuyén mon, phip ché, gido dye
diin the, thye higén che dg chinh sich, quy che din cha, kitm tra tai chinh.

3.1. Kiém tra hoat ding cua cic b phiin (v vign, thiée bi, v e, gido vy

Viéc xdy dung ke hoach hogat déng, viée thyre hién ke hoach, ho sor 50 sach
lién quan {quan tam & cong tac bao quan, theo ddi vige su dung ti heu, sach
gido khoa, thiét bj dav hoe, wr lam do dang day hoe: an todn trromg hoe, an toan
ve sinh thye pham...)

3.2, Kiém tra hogt dijng cua b phan van thw, hianh chinh

- Kiém tra viéc soan thao, luin chuyen, luu trr cong vin di, cong vin dén;

- Kiém tra viéc quan ly con dau;

- Kiém tra viéc cong khai tha tye hanh chinh;

- Kiem tra viéc quan ly cac ho so, s0 sach hanh chinh, giao vy (50 ding
ba: s0 goi tén va ghi diém; hoc ba hoe sinh; s0 ghi dau bai; s6 theo ddi pho cip
gido duc: so0 quan ly cap phdt vin bang, chimg chi; so nghj quyét cua nha
trwdmg; s0 kiém tra, danh gia gido vién vé cong tac chuyén mon; s0 quan ly ta
san; s0 quan ly tai chinh; 50 theo d&i cong viin di, cong van deén; ho so tuyen
sinh, ho so thi tot n‘L'hiu.::rl: 50 khen thuomg ky ludt hoe sinh; 50 luu el cac viin
ban, cong van va cac loal ho so 50 sach khac).

wull § ¢ . e - ool

3.3, Kiém tra tai chinh, tai san va cing tac ke toan

lNén hanh cong tic oy kiem tra tai chinh, ke toan theo quy djnh 1gi Quyet
dinh so 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cua Bo Tai chinh, rong do quan tam
i cong tic cong khai tai chinh, tdi san theo quy dijnh hi¢gn hanh, vige luu ik ho
sor theo quy dinh. Tap trung Kiém tra cac ndi dung: Kiém tra cac khoan thu ngan
gach, thu hoat dong cua don vj; cac khoan chi ngin sdch, chi khac cua dom vy;
vidée xdc dinh cac khoan chénh léch thu chi hoat dgng va trich lap cac quy; vigc
quan |y va s dung tai san co dinh; viéce quan ly va sur dung vat Lieu, dung cy;
vidge quan ly sir dung qui luong; cac quan he thanh toan; vigc quan Iy va su dyng
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cic khoan von bng tién; viée thue hién quyét toan thu chi tai chinh: cing tde
dau twr xdy dyng co ban; kiém tra ke toan; vige 10 chue va linh dao cong 1ac tai
chinh, ké toan.

3.4, Kiém tra cong tic quin I¥ coa nguwdi dirng diiu don vj

- Kiém tra viée xdy dung ké hoach ndm hoc cua Hiéu trudmg, cia cic b
phiin; vi¢e thyre hién ké hoach céc mdt gido duc; cong tac chinh tri, tr weong ndi
bé, tuyén truyén, phod bién, gido dyc phap luit; cong tic quan Iy, thuc hién che
dé chinh sach doi vai cdn b, giao vién, nhin vién, hoc sinh va phat tricn doi
ngh; cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tii chinh, tii san; viéc thiet |§p, xay
dung hé so, s0 sdch vi cip nhat, ghi chép

a
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- Kiém tra viéc thue hién céng tic kiém tra ndi bd truimg hoe; vige thye
hién Quy ché din chi trong hoat déng ctia cor sé gido duc: viée thue hién cong
tac i hgi hoa gido duc..,

Kiem tra vige thye hién cong khai theo Thong tu s6 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 coa B GDDT ban hanh Quy ché thyre hign cong khai
déi vai co sar gido duc va dao tao thude hé 1]1:3:15 gido dye quoc din. Trong do:
Céng khai cam két chat lugng gido dyc va chat lugng gido dyc thye 1&; Cong
khai dieu kign dam bao chit luong gido dyc: C ong khai thu chi tai chinh.

- Kiém tra vige xay dymg truomg chuén 4.|l|m' gia, viéc trien khai mo hinh
truromg hoe man, viée thie hién cie cude van dong, phong trio thi dua, viéc thye
hign kiém djnh chat legng gigo dye, thire hién viée danh gid theo chuin doi van
giao vien, Pho Higu truong va Hicu truomg,

- Kiém tra vige thye hign day manh img dyng cong nghé théng tin (trong
cong tac chi dao thye hién va cong tac quan 1y cia Hiéu truomg).

- Kiém tra viée thue hién quy dinh vé DTHT theo Thong tw 17/2012/TT-
BGDDT ngay 16/5/2012 cua By GDBT Ban hanh quy dinh ve day thém, hoc
thém; ( Ju»u dinh 56 09/2014/0D-UBND ngay 26/4/ "1!1-1 cua UBND tinh Quang
Nam veé viéc quan |y day ﬂum hoc thém; Cong vin so 940/SGDDT-VP ngay
01/8/2014 cia So GDDT vé viée Hudng din thye hién quy dink té chire, quan ly
day thém, hoc thém trén dia ban tinh Quang Nam

- - . & m g T . A . " " -
3.5, Cong tac gigi quyét khicu nai, th o vi phang, chong tham nhiing
- Cong tac tiep cong din, giai L]Ln'n."'t khiéu nai, 16 cdo (KNTC): Vide xdy
dirng s6 sach [u.-p cong dan, s0 theo ddi don thu KN [C, ghi chép theo quy dinh:
b 1 iri dja diém tJLr!- LI."'r'IE_ dan phu hu‘p (co "'w.m qury [|;_|'| ,_”n-- dan. lich F-.h-m L“:]-\.l

trie tigp cong din, Quy che ti¢ ep cong dan, '||LF"' nhan, xu ly va giai quyet don thu
KNTC), thiét lap ho so v vige giai quyet KNTC (néu c6) dung quy dinh.

- Cong tac phong, 'i.hl"r:lé_ tham nhiing (PCTN): Vige xay dymg ké hoach
thye hign cong tiac PCTN, ké hoach thyre hanh Lu.i kiém, chong ling phi: viéc Xy
dumg cac quy -.!||1]=, quy ché cia don vi theo YEu cau cia cong tic PCTN (quy ché
lam vige, quy che thyuce hién dan chi trong hogt dong cua don vy, 1_]u'-. ché chi tidu
noi bo, ey che quan ly Lol san, quy tac LI!'I'III: XUF cla can |'|-:_'-. }__:._m vién, nhan vién,
quy dinh dgo dirc nghé nghiép, viée thyre hién ké khai, xur I¥ thong tin vé thu nhip
ca nhan, cong khai cac hoat déng cua dom vj theo quy dinh...), viéc xdy dymg ho
s0, 50 sach va cap nhat, ghi chép theo quy djnh.

3.6. Kiém tra lop hoe va hoc sinh

Co the kiém tra toan dién mdt lop hode kiem tra mot vin dé nham rat ra
kinh nghig¢m cong téc chi nhigm lép, vige gidng day cua giao vién, phat hién
unh hinh hoc sinh. Pac bigt 1a cac lop co dau higu di ""“""‘“L trong phong trao thi
dua, cac hoc sinh cd biéu hién vi pham ndi quy trnrimg lap.

iNGi dung chi Hiél vé cac cuoc kiém tra cd Phu lue dinh kém)
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1. KIEM TRA BOT XUAT

Kiem tra d0t xuft thye hiégn theo ¢hi dao cua Hidu trromg va cie vu vige
phat sinh trong thue 1€ cua ndm hoc

IV. TOCHUC THUC HIEN

- Thong bdo cong khai Keé hoach ki¢m tra ngi bg ndm hec 2021 — 2022
cho tat ca can bd, gido vién vi nhin vién trong nha trirong.

- Cac to kiém tra trién khai thue hién theo dung 1o trinh ké hoach di de ra:
kip thiri phat hién nhimg sai pham dé ngln ngira, xu ly; phat hién nhimg thieu
<01, han che dé khic phuc, sua chira

Liru ho so kiém tra ndi bd theo dung hudmg dan cua So GDDT tinh

Quang Nam
'hire hién che 46 thong tin, béo cio ding biéu mau va thai gian quy dinh,
['tén ddy la Ke hoach kiém tra noi bd truomg hoc nam hoc 2021-2022 cua

tririme THPT Tiéu Lal/.
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' Kiém tra chuyén dé Cong

tdc quan ly va lth hién day
thém, hoc thém,

Kiégm tra hoat dbng su

pham cia gido vién,

kiem tra chuyén dé ho so
chu nhiém.

Kiém tra hoat
pham cua gido vién.

dong  su

Kiém tra chuyén de cong

tic v§ sinh moi trudmg, an
Lloan truomg hoc.
Kiém tra chuyén dé vé thyc
hanh, thi nghiém, s dyng
thiet bj day hoc, hogt dong
phong bg mon.

Vige thire hién ndi dung
chwong trinh, ké hoach day
hoc,

- P61 mai phuong phap das
hoe, doil mdn kiem tra danh
':'1:1.

- Kiem tra viéc img dyng
n'l-."[I;.__' nghe 1|‘1-;"ln_|__' tin trong

day va hoe.

Kiém tra cong tdc quan Iy
La1 chinh

Kiém tra hoat dong cua cac

1, nhom chuyén mon.

Kiém tra ho so 50 sach, gido
An

121 eua Trieeme THPT Tiéu La)

F 4
Doi twrong dwge
kiem tra

N
chi tri

Ban quan Iy DTHT.
giao vién day thém,
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