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Kiém tra ndi b truong hoc nim hoc 2024-2025

I. Cac van ban phap ly:

Can ct Cong van s6 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 cua Bo Gido duc va Pao
tao (GDDT) vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra nim hoc di véi gido duc mam non,
gi4o duc phd thdng va giéo duc thudng xuyén;

Cian ctr Quyét dinh s6 2236/QD-BGDDT ngay 23/8/2024 ciia Bo6 GDDT ban
hanh Ké hoach nhiém vu, giai phap trong tm nim hoc 2024-2025 va Chi thi s6 17/CT-
UBND ngay 28/8/2024 cia UBND tinh Quang Nam vé mét sé nhiém vu trong tim nim
hoc 2024-2025;

Cin cir Cong vin s6 2050/SGDPT-GDTrH ngay 15/8/2024 cia S¢ Gido duc va
Dao tao vé viéc huéng dan nhiém vu GDTrH nim hoc 2024-2025 va Cong vin s 2273/
SGDDT-GDTrH cua S& GDDT hudng dan cong tac kiém tra; tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc nam hoc 2024-2025 dbi véi gido
duc mam non, gido duc phé thdng va giao duc thudng xuyén;

Can ctr Ké hoach gi4o duc nam hoc 2024-2025 cua trudng THPT Thai Phién;

Lanh dao truong THPT Thai Phién xay dung ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc
2024-2025 nhu sau:

I1. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc 14 mot chirc niang can thiét ciia quan 1y
truong hoc, 1a mot ndi dung quan trong cia cong tac quan ly gido duc.

- Qua kiém tra, danh gia dung thuc trang nha truong; chi r6 nhiing uu, khuyét diém
clia timg bd phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nhé, xir 1y, khac phuc; gitp can b,
gido vién nhan ra timg diém manh, diém yeu ctia minh dé ting cudng hoat dong tu kiém
tra, tu bdi dudng mdt cach hi¢u qua va thiét thuc.

- Gop phén nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly, giap Hiéu trudng hinh thanh va
cung c¢d co ché quan 1y nha trudng; tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiu qua cong
tac quan ly, chat lugng hoat (dong day hoc, gido duc; klem tra ndi bo nham dén déc, thic
day, ho trg va giup d& cac d6i twong kiém tra lam viéc t6t hon, c6 hiéu qua hon; gop phan
thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc va dao tao.

2. Yéu ciu

- Kiém tra ndi bd truong hoc thyc hién viéc xem xét va danh gia muc do
hoan thanh nhiém vu cta cac thanh vién, bo phan trong nha trudng d6i chiéu voi cac
quy dinh hién hanh; phan tich nguy@n nhan ctia cac wu, nhuge diém dong thoi dé xuat
cac bién phap phat huy wu diém, khic phuc nhitng han ché, thiéu sét; tir d6 diéu chinh
ké hoach, tu van, thic day cic ca nhén, tip thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Ban kiém tra ndi bd trudng hoc phai thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh gia
toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd trudng trén co s kiém tra, doi
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chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé gido duc va dao tao; cac vin ban quy pham
phap luat c6 lién quan; cac vin ban huéng dan thyc hién cia B GDDT, UBND tinh,
Thanh tra So, S6 GDDPT.

- Cong tac kiém tra ndi bd phai thyc hién trén nguyén tac: Hiéu trudng vira 1a chu
thé kiém tra (kiém tra cép dudi theo chirc nang nhiém vu cua Hiéu truong dugc ghi
trong khoan 1 Piéu 11 Piéu 1¢ trudng trung hoc), vira 1a ddi tuong kiém tra, (cong khai
hoa cac hoat dong, cac théng tin quan 1y nha trudng dé Ban kiém tra noi b kiém tra).

I11. Nhiém vu:

1. Nhiém vu trong tam:

1.1. Kiém tra cac diéu kién co s& vat chat va trién khai Chwong trinh gido duc phd
thdng nam 2018; lwra chon va st dung sach giao khoa; dam bao an toan truong hoc; viéc
d6i moi chuong trinh, ndi dung, phuong phap gido duc, d6i méi kiém tra danh gia; viée
quan 1y diém, danh gia xép loai hoc sinh.

1.2. Kiém tra viéc xay dung va t6 chirc thuc hién Quy ché dan chu co sd, Quy tic
g xtr; viéc thuc hién Quy dinh vé dao dirc nha gido, cong tac gido duc dao dic, 16i
séng cho hoc sinh (chu trong tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua viée day manh hoc tap va 1am
theo tu tuong, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh); thyuc hién cac quy dinh vé cong khai
trong co s gido duc; viéc quan |y day thém, hoc thém; chong bénh thanh tich trong giéo
duc; cdng tac kiém tra ndi bo; cong tac thi dua khen thuong va ky luat.

1.3. Kiém tra viéc thyc hién Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua
Chinh phii Vé kiém soat tai san, thu nhap ciia ngudi c6 chirc vu, quyén han trong co
quan, t6 chirc, don vi; Nghi dinh s6 04/2021/NB-CP ngay 22/01/2021 cta Chinh phu
Quy dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc (co hiéu luc thi hanh tir
ngay 10 thing 3 nam 2021 va thay thé Nghi dinh s6 138/2013/NP-CP ngay 22/10/2013
cua Chinh phu);

1.4. Tang cuong cdng tac tuyén truyén, quan triét Luat Thanh tra nim 2022; Chi
thi s 17/CT-UBND ngay 28/8/2024 cua UBND tinh Quang Nam vé mdt s nhiém vu
trong tAm nam hoc 2024-2025; Kiém tra viéc thuc hién Ké hoach s6 4640/KH-UBND
ngay 12/8/2020 vé viéc xay dung “Truong hoc hanh phiic” trong cac co sé gido duc trén
dia ban tinh Quang Nam.

1.5. Kiém tra cong tac d6i mdi quan 1y va to chirc cac hoat dong giao duc, doi méi
phuong phap day va hoc; n6i dung, phuong thirc danh gia hoc sinh. Tang cuong va nang
cao hiéu qua cong tac kiém tra gido duc, ddy manh ing dung CNTT, day manh hoat dong
chuyén mén, nang cao chét lugng gido duc dai tra, dau tu cho chat luong gido duc mii
nhon, chl trong chét lugng thi TN THPT va du tuyén vao cac truong DH.

1.6. Kiém tra viéc quan li, str dung tai chinh, tai san, trang thiét bi day hoc; viéc
thyc hién céac ché dd, chinh sach dbi véi nha gido, can by quan ly gido duc va hoc sinh.

1.7. Kién toan Ban kiém tra n0i b (dam bao day du thanh phan theo hudng dan
tai khoan 1 muc V Céng van sb 1619/SGDDT- -TTr); nang cao hi¢u qua chat luong cua
cac cudc kiém tra ndi bo; nang cao cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, 6 céo.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Thanh lap Ban kiém tra ndi b nha trudng du kha ning tham muu, phdi hop
va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra ndi bo. Tung budc nang cao nhan thuc cua
doi ngli can bg, gido vién, nhan vién, trude hét 13 cac thanh vién ban kiém tra ndi bo vé


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2013-nd-cp-xu-phat-vi-pham-hanh-chinh-giao-duc-210485.aspx
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cac quy dinh trong quan 1y nha nudc vé gido duc, gop phan thyc hién Quy ché dan chu
0 CO sO.

2.2. Xay dung K& hoach kiém tra ndi bd sat thuc tidn, dam bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va cong tac kiém tra co tac dung thuc dy cac hoat dong gido duc trong
nha truong.

2.3. Duéi su diéu hanh truc tiép cua Hi¢u trudong, Ban kiém tra ndi b té chuc
thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam bao dﬁy du cac nd1
dung kiém tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh bénh hinh thirc, dbi pho, khong hiéu qua.

2.4. Ban kiém tra ndi bo phdi két hop chat ché véi Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac noi dung lién quan; kién nghi Hiéu truong, dai dién céc to chic doan
thé xur 1y dut diém sau kiém tra.

2.5. Pinh ki danh gia, diéu chinh, bd sung dﬁy du cac ké hoach trong nam hoc.
Xtr 1y két qua, bao cdo danh gia toan dién va duc rat kinh nghiém trong cong tac kiém
tra ndi bd cho nhitng nim tiép theo.

IV. Noi dung kiém tra:

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién

1.1. Kiém tra hoat ddng suw pham ciia gido vién

Thuc hién theo Cong van s6 07/SGDBT-TTr ngdy 25/02/2014 cta Thanh tra So
GDPT. Hiéu truong xdy dung hudng dan cu thé vé viéc kiém tra hoat dong su pham cta
gi4o vién. Noi dung kiém tra nhu sau:

1.1.1. Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song

- Nhan thtrc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha nudc;
viéc chép hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta don vi; viéc chép hanh ky luat lao
dong.

- Pao duc, 16i séng, y thure d4u tranh phong, chéng céc biéu hién tiéu cuc; su tin
nhiém trong déng nghiép, hoc sinh va nhan déan; tinh thin doan két; tinh trung thuc
trong cong tac; quan h¢ déng nghiép; thai d0 phuc vu nhan dan va ngudi hoc.

1.1.2. Két qua cong tic dwoe giao

a) Thuc hi¢n nhiém vu gidang day ciia gido vién

- Thuee hién quy ché chuyén mén:

+ Ho so ctia giao vién theo Piéu 1¢ nha truong va cac van ban huéng dan cia Bo
GDDT, Sé GDDT;

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT)...

+ Viéc d6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia
(KTPG): Pbi méi PPDH theo dinh hudéng phét trién ning lyc, pham chat nguoi hoc,
gin véi didc thu cap hoc, tich hop lién mén, gin khoa hoc bo mon véi thue tién doi séng,
da dang hoa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong hoc
cho ngudi hoc; d6i méi KTPG theo hudng danh gié ning luc ngudi hoc, bam sat dinh
huong ddi méi céc ky thi cua Bo GDDT, cua S& GDDT; viéc thuc hién Thong tu 22 vé
KTDG.

+ Viéc thi nghiém, thyc hanh, st dung thiét bi day hoc; viée cai tién, tu stra chira
cac thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc;
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+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, thyc hién nhi¢m vy boi dudng
nghiép vu, trinh do chuyén mon.

- Kiém tra gio day: Du gid tdi da 03 tlet néu du 02 tiét khong xép cung loai thi
du tiét thtr 03. Khi dy gio, can bo kiém tra can lap phiéu dy gid (phiéu nay s& luu trong
hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat dong hoc cia
ngudi hoc, dong thoi danh gia viéc t6 churc, kiém tra, dinh huéng hoat dong hoc cho
nguoi hoc cua gido vién vé trinh d6 thuc hién chuan kién thic, k¥ nang, cac nang luc,
phém chit can phat trién theo dic thu tiét hoc, cép hoc. Can bam sat chi dao cua B
GDPT, S6 GDDT vé hudng dan danh gia gio day theo dinh hudng doi méi ciia mdi cap
hoc.

- Két qua giang day: Diém kiém tra hoic két qua danh gia mén hoc ctia hoc sinh
tr dau nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra khao sat ciia can bo kiém tra; so sanh két
qua cua céac 16p do gido vién giang day véi cac 16p khac tai thoi diém kiém tra (c6 tinh
dén dic thu caa ddi teong day hoc).

b) Thwe hién cdc nhiém vu khdc dwoc giao: Thuc hién cong tac chi nhiém (néu
c0) va cac cong tac khac dugc phan cong.

1.2. Kiém tra chuyén dé gido vién

Nha trudng sé tién hanh kiém tra chuyén dé ddi voi cac bd phan, giao vién nhu sau:

- Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham;

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;

- Kiém tra d6i m&i PPDH, d6i méi kiém tra danh gia;

- Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viéc bdi dudng thuong xuyén vé
chuyén mon nghiép vu;

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém,;

- Kiém tra hd so GV; ké hoach ca nhan, chi nhiém, ké hoach bai day;

- Kiém tra viéc thuc hién thi nghiém, thyc hanh, sir dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc to chirc hoat dong trai nghi€ém hudng nghi¢p, dua tiét hoc ra ngoai
khong gian 16p hoc;

- Kiém tra hoat dong chu nhiém...

* c4c ké hoach cua GV phai duoc tai 1én trén c4c Gmg dung quy dinh (Vnedu,
website truong...)

2. Kiém tra hoat dong ciia cac to, nhom chuyén mén, cac by phan (thur vién,
thiét bi; tai chinh, van thu...)

2.1. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mon

- Kiém tra viéc xay dung, t6 chuc thuc hién ké hoach cua to, ké hoach day hoc
tung bo mon (da dugc Hi¢u trudng phé duyét); ndi dung ké hoach nam hoc theo huong
dan cua Bo GDPT, S& GDDT, theo dic thu cia td, nhom chuyén mon va phai dam bao
tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hié€n, nguoi phu trach...

- Kiém tra chat lugng day - hoc cua td, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat chuyén
mon, viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, cong tac boi dudng va tu boi
dudng...

- Kiém tra cng tac quan 1y day bu, day thay, cong tic quan 1y chuyén mén, viéc
thuc hién quy dinh vé DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: hoat
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dong ngoai khoa, thi nghiém, thuc hanh, cong tic day phu dao, boi dudng hoc sinh
gioi...

2.2. Kiém tra hoat dong ciia cac b phan (thu vién, thiét bi, y té)

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so s sach lién
quan (quan tadm t&i cong tdc bdo quan, theo doi viéc sir dung tai li€u, sach gido khoa,
thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc; an toan truong hoc, an toan vé sinh thuc
pham...).

2.3. Kiém tra hoat dong ciia by phin viin thw, hanh chinh

- Kiém tra viéc soan thao, luén chuyén, luu trir cong van di, cong van dén;

- Kiém tra viéc quan 1y con dau;

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra viéc quan 1y céac ho s0, sO sach hanh chinh, giao vu (sb6 ding bo; so goi
tén Va ghi diém; hoc ba hoc sinh; so ghi dau bai; s6 theo ddi phd cap giao duc; sO quan
1y cap phat van bang, chtng chi; sb nghi quyét cua nha truong; so kiém tra, danh gia
gi4o vién vé cong tac chuyén mon; s quan ly tai san; sO quan ly tai chinh; s6 theo dbi
cong van di, cong van dén; ho so tuyén sinh, hd so thi tot nghiép; s6 khen thuong ky
luat hoc sinh; s6 luu trir cac van ban, cong van va cac loai hd so s6 sach khac).

2.4. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tic ké toan

Thuc hién cong tac kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh cua B§ Tai chinh,
trong do chl y tdi cong tac cong khai tai chinh, tai san theo quy dinh hién hanh, viéc luu
trit ho so theo quy dinh. Tap trung kiém tra cic ndi dung: Kiém tra cac khoan thu ngan
sach, thu hoat dong ctuia don vi; cac khoan chi ngan sach, chi khac cua don vi; viéc xac
dinh cac khoan chénh l¢ch thu chi hoat dong va trich lap cac quy; viéc quan 1y va su
dung tai san cd dinh; viéc quan 1y va st dung vat liu, dung cy; viéc quan 1y sir dung
quy luong; cac quan hé thanh toan; viéc quan 1y va st dung cac khoan vbn bang tién;
viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; cong tac dau tu xdy dung co ban; kiém tra ké
toan; viée to chirc va 1anh dao cong tac tai chinh, ké toan.

3. Kiém tra cong tic quan ly ciia Hiéu truéng, cac pho HT, ngwoi dirng dau
cac to chire, bd phan trong nha truong

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc ctia Hiéu truong, cta cac bd phan;
viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc; cong tac chinh tri, tu tudong ndi bg, tuyén
truyén, phd bién, gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién ché d6 chinh sach dbi
v6i can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phét trién doi ngil; cong tac chi dao, quan
ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thiét 1ap, xay dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi
chép.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd truong hoc; viéc thuc hién Quy
ché dan chu trong hoat dong ctia don vi; viéc thuc hién cong tac xa hdi hoa giao duc...

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai minh bach theo Thong tu 09/2009/TT-
BGDDT ngay 07/05/2009 cua B GDDT (ca hinh thtrc va ndi dung thuyc hién): Cong
khai chat luong gido duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu
day hoc va d6i ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh.

- Kiém tra viéc xdy dung truong chuan quéc gia, viéc trién khai chuong trinh
GDPT méi, viéc thuyc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua, viéc thuc hi¢n kiém
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dinh chat luong gido duc, thuc hién viéc ddnh gia theo chuan ddi véi giao vién, PHT va
Hi¢u truong.

- Kiém tra viéc thyc hién ddy manh tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb
(trong cong tac chi dao thyc hién va cong tac quan Iy ctua Hifu truong).

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé DTHT cta S& GDPT vé viéc Hudng din
thue hién quy dinh t6 chuc, quan ly day thém, hoc thém trén dia ban tinh Quang Nam.

4. Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chdng tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khleu nai, t6 cao (KNTC):

Viéc xay dung s6 sach tiép cong déan, s6 theo ddi don thu KNTC, ghi chep theo
quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop (co Noi quy tiép cong dan, lich phan
cong truc tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xir Iy va giai quyét don thu
KNTC), thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét KNTC (néu c6) dung quy dinh.

- Cong tac phong, chdng tham nhiing (PCTN):

Viéc xay dung ké hoach thuc hién cong tac PCTN, ké hoach thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu ciu ctia cong
tac PCTN (quy ché lam viéc, quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy
ché chi tiéu noi bo, quy ché quan 1y tai san, quy tac ung xu cua can bd, giao vién, nhan
vién, quy dinh dao duc nghé nghiép, viéc thuc hién ké khai, xur 1y thong tin vé thu nhap
ca nhan, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh...), viéc xay dung ho so, sb
sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

Kiém tra toan dién mot 16p hodc kiém tra mot s6 van dé nham rat ra kinh nghiém
cong tac chu nhiém 16p, viée giang day cua gido vién, phat hién tinh hinh hoc sinh. Dac
biét 1a cac 16p c6 du hiéu di xudng trong phong trao thi dua, cac hoc sinh c6 biéu hién
vi pham noi quy truong 16p.

V. Danh muc céc cudc kiém tra:

Hinh thire };fr::c“"i’z‘]’% Noi dung KT Ngwoi KT | Théi gian KT
- Tu tudng chinh tri, | - Hi¢u truéng.
Kiém tra dao dAL'I'C 16i §6ng. e P. Hiéu truong. ’
Hoat djng (_?:ém bo - .Cong tdc kiém |- Cac to trudng, | Theo ké hoach
 oham giaovién | nhiém. nhém  trudng | (2 dot KT trong
‘r?;ap 40 cta cac to | - HO so s6 sach. chuyén mon lién | hoc ky)
g - K&t qua giang day. | quan.
- Dy 02 tiét day.

Kiém tra chuyén dé

- Hb so GV céc loai ,
- Thuc hién qui ché

Kiém tra 1A x o~k 2| -PHTCM.
A Can by, | chuyén mon (tien do R S %
chuyén mon RN N 2 <.z |- Céac To truong, | Theo ké hoach
" giao vien | vao diém, sO6 di€m, | .z . n
nghiép vu S S . .. .| To pho chuyén | (2 dot KT trong
L ctia cac to | kiém tra danh gia, st | . .. .
giao vién mon lién quan 1 hoc ky)

dung thiét bi day
hoc...) q
- Cong tac doi moi
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phuong phap day
hoc, img dung cong
ngh¢ thong tin trong
day hoc...

Giao vién

-HO so cha nhiém
cac loai.

02 1an/nam hoc:

CE)ng F?C cht nhiém | - Dy gid: 1 tiét sinh | Hl@u. :[ru’orng M ,Lan L cuor
chi nhiém . . ...z | - P. Hiéu trudng. | thang 10.
. 16p hoat l6p hodc tiét X A
l6p h N . + Lan II: Dau
oat dong giao duc ,
A thang 3.
ngoai gio 1én 16p.
T6 trudng 03 lan/nam hoc:
Hoat dong céc to - H6 so to, nhom cac + Lan I: thang
cdc to chuyén | loai - PHTCM. 10.
chuyén mon ménva |- Hoat dong chuyén | - To truong CM |+ Lan II: cubi
va T6 truéng | mon cia to, nhom | - Ban TTND thang 12.
16 Vin phong Vin + Lan III: cudi
phong. thang 4.
- Ké toan gom: Ké
hoach cong tac cua
ké toan, SO quy tién
mat, SO ding ky
chtng tir ghi s6, SO
theo do1 su dung
nguon kinh phi, S6
theo doi1 tai sén,qdung
cu, cong cu, SO cai, . \ A
-Kétoan |So6 chigtiét cac tai -H1¢u.:[ru’0’ng 02 la? ' Z.
A R 2 4. A . | -P.Hiéu truong |+ Lan 1: cuoi
. - Thu quy |san, SO chi tiét chi 2 . \
K‘l_em,tra _GVCN | hoat déng, Qui ché -TT T6 VP qui IV hang
tai chinh 16p chi  ticu ’ i bo | Ban TTND. nam.
. L |- K& toan, Thu |+ Lan 2: gilra
Chung tor thanh, N T 9
quyét todn timg qui, quy. qui II hang nam.
Bang thanh toan tién
lwong, tién cong...
- Thi qui: SO theo
doi thu, chi, Két bac.
- Gidao vién chu
nhiém: HO so mién,
giam HP, tién do nop
tién mat vé tha quy.
Canbd |- SO theo ddi tai san | - Hiéu trudng 03 lan/nam hoc:
Kiém tra vién chirc | cua truong. - PHT phu trach |+ Lan 1: dau
tai san dugc giao | - Tai san c¢d dinh. CSVC hoc ky I (thang
nhiém vy | - Ban, ghé hoc sinh. |- T6 truéng Tb | 8).
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quanly va |- Thiét bi dién va|VP + Lan 2: cudi
st dung tai | dién tur. -Ban TTND hoc ky I
sancong. |- Thiét bi Van + Lan 3: Cudi
phong. hoc ky 11
- S6 danh muc thiét
b1 day hoc. - Hiéu truong
- S6 theo dbi st dung | - PHT phu trach | 03 lan/nam hoc:
thiét bi cia GV. CSVC + Lan 1: dau
- Bién ban kiém ké |- T6 truong T6 | hoc ky I (thang
Kidm tra | CAnbo | thict bi thoi diem | VP. 8). )
thiét bi Thu ylén trudc do. , - Ban TTND. + Lan 2: cuoi
: Thiétbi |- Bién ban thiét bi|- Can b0 Thu | hoc ky I (thang
day hoc £ 12 A
: mat, hong... vién. 1).
- Kiém tra x4c suit|- Dai dién GV |+ Lan 3: Cubi
mot s6 loai thiét bi. | day cac mén: Ly; | hoc ky II (thang
- Kiém tra viéc bao | Héa; Sinh; Dia, | 5).
quan, stra chira, sip | St
xép thiét bi...
- K& hoach cong tac
the vién - thiét bi|- Hiéu trudng.
truong hoc nam hoc. | - PHT phu trach | 02 lan/nam hoc:
Kidm tra Canbs | SO dang ky ca biét. | CSVC. . +9§n 1: qéu
kho sach. Thu vien - | - 780, theo doi muon | - TO truong TO | nam hoc (thang
cong tac Thiétbj | T2 S4ch. VP. 8). ‘.
thu vien " | - Danh myc sach. - Ban TTND. +Lan 2: cuodi
= - Tong SO ban sach |- Can b thu | hoc ky II (thang
clia cac dau sach. vién nha truong. | 5).
- Cong tac bo tri, sap
xép kho séch...
- H6 so: Ké hoach
cong tac Poan, Nghi
quét Dai hdi Doan, | Hiéu truong ‘
S6 theo doi giao ban . 5 02 lan/nam hoc:
A , \ 2 | - P. Hi€u truong AL oy
Congtac | BCH Doan | SON8 ¢ Doan, S0 poyqppyp — |+ Lan I: thang
Poan TN truong d??m viet, S0 theo | Bi thu Doan 12 }}Aang nam.
doi thi dua. truon + Lan 2: thang 5
- Céac phong trao thi & hang nam.
dua.
- Tai san Poan.
- Tai chinh Poan.
Hoat dong | - PHT phu | - PHT: Ké hoach | - Hiéu truong. 02 lan/nam hoc
giao duc trach hoat dong giao duc |- P. Hiéu truéng. | vao thang 11 va
ngoai gi0 | HPDNGLL | ngoai gio 1én 16p |- Bi thu Doan | thang 4.
1€n 16p - Gi4o vién | toan truong; sd theo | truong.
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chi nhiém | ddi, kiém tra viéc |- GVCN duoc
16p thuc hién cac chu | cu.
diém hang thang.
- GV chu nhiém: Ké
hoach hoat ddng
GDNGLL cua lép;
bai soan tung chu
di€m hoat dong.
- Can by lam cong
tac Van thu: SO cong
van di‘— dén, SO theo
d6i’ ho so luu trit,
- Cén b thlet’ bi VAan Phon%.
1am - Can bd lam cong .
Cong tac cona tic tac Thu ky Hoi |- Hiéu truong. 02 lan/nam hoc
Van thw 9 g dong: SO Bién ban |- PHT NGLL. (gitra va Ccuoi
~ Van thu, IO 9
luu triv - TKHD hop héi dong su|-Ban TTND. nam hoc)
truon pham hang thang, s6
| bién ban hop Hoi
dong truong, Nghi
quyét HoOi  dong
truong, cac loai bién
ban hop khéc...
- Quy trinh cdng tac
Kiém tra Ban tuyen smb . - Hi€u truong. 01 lan/nim hoc
~ , X . - Danh séch hoc sinh f . N
cong tac tuyén sinh |, . 2 - Pho HT (thang 7 hang
z trung tuyén <
tuyén sinh X , ;| -Ban TTND. nam).
- HO so trung tuyén
cua thi sinh
Tat ca cac |, ~P huonﬂg an cal F1en
. .. | ky thuat cua tung A \
thanh vién minh chéme. tiéu chi. | Hiéu truong. ‘
Kiém tra | Hoi dong Juns, Ul S 1 pyr 01 1an/nim hoc
N , . 2. | - Su chinh x&c nguon A \ . A
cong tac tu danh gia | ! , 2 |-CT Cong doan. | (thang 5 hang
. . , minh ching cia cac 2., <
tu danh gia cua P - T6 truong CM. | nam).
: . ca nhan.
truong. , , s 1e
- Bdo quéan, quan ly
minh ching.
Thye hien | Tatcacac | . s thai do, ¢ | - Hieu truéng
cac phong CB, GV, hie. k& L th . x.
trio thi dua, | NV trong t'u’c, et qua tham | - Cac PHT Sau moi dot
CAC cube ’ co quan | & thuc hién cac |- CTCD, BTDT | phat dong
ue q phong trao thi dua - T6 truong CM

van dong
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V1. K¢ hoach cu thé theo tirng thang

THANG NQI DUNG CONG TAC THU'C HIEN
08/2024 | - Kiém tra ké hoach bién ché hoc sinh dau nam. |- HT, PHT, GVCN
- Tham gia cong tac boi dudng hé. - HT, NVKT
- Kiém tra cong tac huy dong hoc sinh dau niam | - Toan HDSP

hoc moi.

- Kiém tra CSVC chuan bi cho nam hoc méi.

- Kiém tra tai san, thiét bi day hoc, y té, thu
Vién.

- BGH, :fru’é'ng cac ban,
doan thé.

09/2024 | - Hudng dan 1ap ho so to, nhém, ca nhan. - PHT
- Duyét KH ca nhan, td, nhém chuyén mon. -PHT CM, TTCM
- Kiém tra ho so, hoc ba HS 12 lan 1 - Gido vy, GVCN
- Kiém tra cap nhat 1y lich hoc sinh trén vnEdu | - PHT
- Thanh 1ap ban KTNB. - PHT, TTCM
- Kiém tra ho so gido vién, hd so t6 (nhém CM) | - PHTCM, TTCM
- Kiém tra tién d6 thyc hién chuong trinh. - HT, PHT, TTCM
- Trién khai kiém tra HDSPNG dot 1 -PHT
102024 |~ Kiém tra so thu ndp ddu nam -Ban TTND
- Kiém tra cong tac chu nhiém. - HPNG + BT Doan
- Kiém tra: chuyén dé day thém, hoc thém - Ban quan li DTHT
- Kiém tra d6i m&i Phuong phép day hoc. -PHTCM, TTCM
- Kiém tra tinh hinh hoc sinh b6 hoc - Giao vu, PHT
- Kiém tra ma tran, dé kiém tra gitra ky I - PHT
- Kiém tra viéc thuc hién cac phong trao thi dua. | - HT, PHTCM, TTCM
- Kiém tra chuyén dé: Piém kiém tra, du gio | - CTCD
11/2024 | cua gido vién. - PHTCM
- Kiém tra chuyén dé: Né nép ra vao 16p cua |- Cac PHT, Poan TN,
GV, HS Ban quan sinh
- Trién khai kiém tra HDSPNG dot 2 -PHT, TTCM, TTVP
- Kiém tra ho so t6 CM, t6 VP, ho so GV lan 2. |- CTCD
- Kiém tra cong tac Poan. - HT, BTTND, KT, TQ
1200004 |° K@ém tra tai chinh. - HT, TKHD, VT
- Kiém tra cong tac van thu, luu trir -Ban quan li DTHT
- Kiém tra day thém, hoc thém - PHT, TTCM, gi4o vu
- Kiém tra d6i méi Phuong phap day hoc theo
chu dé, diém so.
- Lap bao cao so két cong tac kiém tra HKI - BGH
- Kiém tra thuc hién so sach, Xép loai cua |- PHTCM, TTCM
01/2025 | GVCN
- Kiém tra CLGD céc bo mon HKI - HT, PHTCM

- Kiém tra tai san, thiét bi day hoc, y té

- PHTNGLL, TTr, KT
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- Kiém tra Hé so, hoc ba hoc sinh 12 1an 2
- Kiém tra n€ nép ra vao 16p cua GV, HS
- Kiém tra tinh hinh hoc sinh bé hoc

- Giao vu, GVCN 12
- Cac PHT, boan TN,

0272025 | _ Kiém tra chuyén dé: BDHSG 7 ??}?é((l)ujs slljrng
- Trién khai‘kiém tra HDSPNG dot 3 va kiém | HPCM. ,TTCM
tra chuyén dé theo ké hoach t6, nhoém ’
- Kiém tra thuc hién céc phong trdo thi dua - HT, PHT, Cb, BTN.
- Kiém tra ho so gi4o vién 1an 3 -PHTCM, TTCM
032025 |~ Kiém tra cOng tac chﬁqnhiém 16p - HT, PHT, BTN
- Kiém tra viéc nhap diém gitra ky II - PHTCM
- Kiém tra hd so nghé pho théng - PHT, GV day nghé
- Kiém tra day thém, hoc thém - Ban quéan li DTHT
- Kiém tra HDSPNG dot 4 - Theo QP va KH
- KT Hoat dong cta t6, nhém CM va t6 VP -PHT, TTCM, TTVP
- Kiém tra cong tic HDGDNGLL - PHTNG, Cb, BTN
- Kiém tra chuyén dé so diém, du gio gido vién |- HPCM, TTCM
04/2025 | - Kiém tra H6 so, hoc ba hoc sinh 12 1an 3. - Gi4o vy, GVCN
- Kiém tra viéc thuc hién tién d¢, noi dung |- HT, HPCM, TTCM
chuong trinh cac bd mon.
- Kiém tra chuyén dé: GDHN, chuan bj thi tét | - HT, PHT, GVCN 12
nghiép THPT 2022.
- Kiém tra day thém hoc thém - Ban quan li DTHT
- Kiém tra cong tac tu danh gia - TKHD, NVKT
- Kiém tra tai chinh, tai san, thiét bi, y té, thu |- Ban TTND, CBTV,
vién TB, YT, KT, TQ
052025 | Kiém tra cong tac Poan truong - HT, DTN
- Lap bao céo tong két cong tac kiém tra nam | - BGH
hoc 2024-2025
- Kiém tra viéc 6n thi TN THPT niam 2022. - BGH
062005 |- Kiém tra hoc sinh rén luyén hé, thi 1én 16p - HT, PHT, GVBM,
GVCN
07/2025 |~ Kiém tra cong tac Tham gia sinh hoat he. - HT, GVCN, BTD

- Kiém tra cong tac tuyén sinh vao 16p 10

- Ban tuyén sinh

VII. T6 chire thwe hién:
1. Phén cong cac tiéu ban ki€m tra

Hinh thwe KT

Ngwoi phu trach KT

Nhiém vu

Kiém tra hoat
dong sw pham
nha giao, hoat
dong cac to
chuyén mon
va td Vin phong

DPoan Thanh Liém
- Hiéu truong

Trudng Tiéu ban
- Phu trach cong tac
tai chinh, van phong,

Nguyén Vin Lién
“Ph6 HT

Nhom trudéng
- Phuy trach cac mon
Ngit Van, Su-Dia-
CD, Ngoai ngix




12

V0 bang Cu Nhom trudng
- Pho HT - Phu trach cac mon
Ly, Ho6a,  Sinh,
TDQP; Cb, PTN

- Vo Van Sang - Trudng ban TTND - Thanh vién
- T6 trudng, t6 pho chuyén mon - Thanh vién

Cong tac 1. Poan Thanh Liém — Hiéu truéng - Truong Tiéu ban
chii nhiém 16p | 2. Nguyén Vin Lién - PHT CM - Thanh vién
3. V0 bang Cu - PHT NGLL - Thanh vién
4. Phan Tan Luc - BT PTN - Thanh vién
5. Moi GVCN c¢6 kinh nghiém lam thanh | - Thanh vién
Vién - Thanh vién

Kiém tra 1. Boan Thanh Liém — Hiéu trudng - Truong Tiéu ban
tai chinh 2. Vo Pang Cu - PHT - Thanh vién
3. V6 Van Sang - TB TTND - Thanh vién
4. Nguyén Thi Kim Oanh - K¢é toan - Thanh vién
5. Ng6 Van Kinh - CTCD - Thanh vién
6. Lé Van Nhat - Thi quy - Thanh vién
7. Thanh vién Ban TTND - Thanh vién

Kiém tra cac by |1. Vo Pang Cu - PHT - Truong Tiéu ban
phan: taisan, |2. Nguyén Thi Kim Oanh - TTVP - Thanh vién
thiét bi day hoc, | 3. T6 trudng cac mon lién quan - Thanh vién
Y té, Thw vién, | 4. Tran Thi Hiéu - CB Thiét bi - Thanh vién
Vin thu lwu triv | 5. L& Vin Nhat — NV Bdo vé - Thanh vién
6. Nhan vién Van thu - Thanh vién

Cong tac Poan, | 1.DPoan Thanh Liém — Hi¢u truong - Truong Tiéu ban
Cong doan, 2. Ngo6 Van Kinh - CT Cong doan - Thanh vién
hoat dong giao | 3. VO Pang Cu - PHT - Thanh vién
duc NGLL 4. Nguyén Vian Lién - PHT - Thanh vién
5. Phan Tén Luc - BT PTN - Thanh vién

Kiém tra 1. Poan Thanh Liém — Hi¢u trudng - Trudng Tiéu ban
cong tac 2. Nguyén Vin Lién - P. Hiéu trudong - Thanh vién
tuyén sinh 3. Vo bang Cu - P. Hi¢u trudng - Thanh vién
4. Vo Van Sang - Truéng ban TTND - Thanh vién
5. Nguyén Thi Kim Chi - Gido vu - Thanh vién
6. Nhan vién Van thu - Thanh vién

Kiém tra cong tac | 1. Doan Thanh Liém — Hiéu truéng - Trudng Tiéu ban
tw danh gia, thwe | 2. Ng6 Van Kinh - CT Cong doan - Thanh vién
hién cac phong | 3. Vo Dang Cu - P. Hi¢u trudng - Thanh vién
trao thi dua, | 4. Nguyén Vin Lién - P. Hiéu trudng - Thanh vién
cudc vin dong | 5. Phan Tan Luc - BT DTN - Thanh vién

Giai quyét 1. Poan Thanh Liém — Hiéu truéng - Truong Tiéu ban
khiéu nai té cdo | 2. Ngo Vin Kinh - CT Cong doan - Thanh vién
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3. Vo bang Cu - P. Hi¢u trudng - Thanh vién
4. Nguyén Vin Lién - P. Hiéu truong - Thanh vién
5. Phan Tén Lyc - BT DTN - Thanh vién
6. VO Van Sang - Truong ban TTND - Thanh vién

2. To chirc thwe hién

- Hiéu truéng, cac phd HT cung cip cac van ban tai liéu, biéu miu bién ban,
phiéu danh gia tiét day cho céac thanh vién trong luc lugng kiém tra nghién ciru trudc dé
thuc hién.

- Trong mdt s6 noi dung kiém tra cu thé, khi can Hiéu truong s¢€ diéu dong thém
luc lwong tham gia kiém tra ngoai danh sach cua Ban kiém tra ndi bd. Nhimg ngudi
duoc didu dong thém cod chic ning va quyén han nhu cac thanh vién chinh thirc cta
ban.

- Hiéu truong trién khai ké hoach kiém tra noi b trong Hoi ddng gido vién, xay
dung lich kiém tra timg thang, hoc ky va ca niam hoc, trién khai thuc hién, theo ddi, diéu
chinh bo sung kip thoi cho phu hop ting diéu kién, ting thoi diém.

- Céc t6 chuyén mon xdy dyng ké hoach kiém tra theo dung yéu cau va to chirc
thuc hién nghiém tuc, c6 hi¢u qua.

- T6 chirc rat kinh nghiém cudi mdi thang trong lyc lwong kiém tra vé tat ca cac
ndi dung néu trén, va diéu chinh bo sung, giai quyét kip thoi cac ton dong.

- Cong doan, Thanh tra nhan dan kip thoi ndm bat tam tu nguyén vong cua
CBGVNYV, dong vién, khuyén khich, giai dép thac mac kip thoi tranh khiéu nai td cdo
gay mau thuan noi bo.

- Luc luong tham gia, nghién ctru van ban, lam hét chtic ning nhiém vy cua minh
dam bao trung thuc khach quan, cong bang dung qui dinh, chi y tu van va theo ddi giup
d& sau kiém tra, ghi nhan nhing tién bd sau kiém tra.

- T6 chtic phan cong lyc luong kiém tra.

- Thue hién t6t viéc thiét 1ap hé so, luu trit khoa hoc va to chuc tong két rat kinh
nghiém, bo sung ké hoach cho phil hop thuc tién nha trudng.

Trén day 13 ké hoach kiém tra ndi bo cua Truong THPT Théi Phién nim hoc
2024-2025. Cac to chuyén mon, cic bd phan nghién ctru, trién khai thyc hién.

Noi nhan:

-TTr S6 GD&PT Quang Nam (dé b/c);
- C4c PHT(dé chi dao);

- T6 truong CM, Poan TN (dé thuc hién);
- BCH Cong doan truong (dé phéi hop);

- Cac TV BKTNB (dé thuc hién);

-Luu VT. DOAN THANH LIEM




